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レポートを書く流れ

• 正直レポート形式によって流れは区々

• 数百字程度、A4一枚程度、無制限

• 授業の感想やまとめ

• 自分で参考文献を当たる必要がある課題

• 計算問題や証明

• 実験レポート



レポートを書く流れ
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 課題が与えられる
• テーマが設定されている

• 自由課題

 レポートの構成を決める

 参考文献を当たる

 書き始める

 提出 • 指定フォーマットを守ること！

• 提出時間も守ること！

• 何を書くか

• 章立て

• 適切な文献

• 引用・根拠・先行研究

• 誤字脱字に注意

• 敬体と常体の統一

小泉君

中村君



課題が与えられたら
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テーマ指定

講義資料、ノート見返す

要点をピックアップ

適宜参考文献

教員の口頭説明も重要

自由課題

テーマ設定

講義資料、ノート見返す

適宜参考文献

テーマ決めの分時間がかかる

レポート課題が出る

課題テーマは？



レポートの構成を決める
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• 章立ての例

• 序論

• 本論

• 結論

• はじめに

• ●●について

• ●●の影響

• ●●の課題

• ●●に対する取組み

• 結論

• 目的

• ●●とは

• 実験方法

• 結果

• 考察

• まとめ

• 字数が少ないなど章立て不要な時
• 改行や段落を作る
• 話のつながりに飛びがないか注意

例1 例2 例3



レポートの提出方法

1. 学務情報

2. メールで提出

新潟先生

こんにちは。
新潟市入門を履修してい
る、西区学部1年の五十
嵐です。

N回目のレポートを提出
します。

確認のほどよろしくお願
いします。

ーーーーーーーーーー
署名
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• メールで書きたい内容
• 宛名

• あいさつ、名乗り

• 本文

• 結び

• 署名(gmailなどで設定可)

• 無駄に堅苦しくする必要はない

• メールの書き方は必須

• バイト、就活、社会人

• テンプレートはほぼ一緒



レポートの一例

6/7

• はじめに
• ●●とは云々かんぬんである
• ●●にはこういう課題がある。本レポートでは～…

• 対処方法
• この課題に対して△△のような対処がなされている

• 対処による影響
• △△な対処によって□□な結果となった、向上したなど
• これは××によるものと考えられる(考察；考えられること)

• 結論、まとめ
• ●●について調べた。斯く斯く然然だった
• ●●にはこういう課題があり△△な対処がされている。
この対処によってこうなった。今後はさらに~……

• 参考文献

課題：●●についてレポートしなさい



レポートの一例

7/7• 学部時代に書いた
レポート

• 授業で扱った内容
のうち興味のある
テーマについてま
とめる

• A4一枚という指
定付き

• ほかにも何回か
レポートはあっ
たがA評価をい
ただいた


